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PREAMBULUM

A Mathias Corvinus Collegium Alapitvany (a tovabbiakban: MCC vagy Adatkezel8) énként
felismert kiildetése a személyes adatok védelme teriiletén, hogy felel8sségteljes jogi
személyként jogszer(, rugaimas és életszer(i adatvédelmi garancidkat biztositson mind
munkavallaléi, mind partnerei, mind mds érintettek szamara.

Fentiek érdekében az MCC pontosan azonositja és értékeli az egyes konkrét adatkezelési
miiveleteket, megoldési médokat fejleszt ki az adatkezelések nyilvdntartasara, tovabba
elvégezi a sziikséges kockazatkezeléseket és intézkedik a feltart kockdzatok csékkentése,

elharitasa érdekében.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit az MCC tdbbi, hatdlyban 1évé szabélyzatdnak elbirasaival

6ésszhangban kell értelmezni.

I. ALAPVETO RENDELKEZESEK

A jelen pontban meghatarozott és felsorolt egyes fogalmak az Adatkezelési Szabalyzat
egyéb részein, elsé eléforduldsuk sordn is jelélésre keriilnek az Adatkezelési Szabalyzat
kénnyebb attekinthetdsége érdekében.

A jelen pontban meghatarozott fogalmak e helyiitt alkalmazott helyesirasa - igy kiléndsen
a kis és nagy kezddbetli hasznalata - koéveti az Adatkezelési Szabdlyzatban
alkalmazottakat.

Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(,€érintett”) vonatkozé barmely informacié; azonosithaté az
a természetes személy, aki koézvetlen vagy kozvetett
3 mddon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam,
szemelyes adat helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy
tébb tényezd alapjan azonosithato.

Természetes személy o6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely

e £ .

genetikai adat

vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban
az érintett természetes személybél vett biolégiai minta
| elemzésébdl ered.

Természetes személy testi, fiziolégiai vagy. viselkedési
jellemzGire vonatkozé minden olyan sajatos technikai
biometrikus adat eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerositi természetes szemeély azonositasat (ilyen
példaul az arckép vagy az ujjlenyomat).

Természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
egészségiigyi adat dllapotara vonatkozd személyes adat, beleértve a
természetes személy szamara nyljtott egészségligyi
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informaciét hordoz a természetes személy egészségligyi
allapotara vonatkozéan.

Az adat meghatérozott harmadik személy szamara térténd
hozzaférhetévé tétele.

Az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a
helyrealiitasa tébbé nem lehetséges.

A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet
vagy milveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas  vagy
megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon tdrténd
hozzaférhetévé  tétel Gtjan, Gsszehangolds  vagy

| Osszekapcsolas, korldtozas, torlés, illetve megsemmisités.

Az adatot tartaimazé adathordozé teljes fizikai

| megsemmisitése.

A tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésiik
koridtozasa céljabal.

Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely
természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzok  értékelésére, kiildnésen a  munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatoésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsoldédd jellemz8k elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak.

A személyes adatok olyan méddon térténd kezelése,
amelynek kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa
nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

A személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok
szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd.

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
tigyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkézeit onalléan vagy
masokkal egylitt meghatarozza, ha az adatkezelés céljait és
eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezelé kijeldlésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja.

Az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mliveletek
Osszesséqge,

Az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé
nevében személyes adatokat kezel,

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
ligynékség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel
a személyes adatot kézlik, fliggetleniil attdl, hogy harmadik
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fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgdlat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
O0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindslinek cimzettnek, az emlitett adatok e kézhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezeles céljainak megfeleléen az alkalmazandé
adatvédelmi szabalyoknak.

Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos
az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes

| adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett akaratédnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitdsa,
amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez.

Egy tagallam altal létrehozott fliggetlen kézhatalmi szerv,
melynek feladatait Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsdg Hatésadg (a tovabbiakban: NAIH

| vagy Hatdsag) latja el.

A biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzéférést eredményezi.

Ha bekévetkezik az adatvédelmi incidens, és az incidens
feltehetéen kockdazatot jelent az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve, indokolatlan késedelem nélkiil,
legkésObb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasdra jutott, a Munkaltaté (nevében az adatvédelmi
tisztvisel§) koteles bejelenteni az esetet a Hatdésagnal.

Személyes adatoknak az Eurdpai Uniéban térténé olyan
kezelése, amelyre egynél tébb tagdllamban tevékenységi
helyeken folytatott tevékenységgel 6sszefiiggésben keriil
sor vagy a személyes adatoknak Unidban térténd olyan
kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységgel
Osszefliggésben keriil sor oly mdédon, hogy egynél tébb
tagallamban jelentds mértékben érint vagy
valoszin(lisithet6en érinteni fogja az érintett természetes
személyeket.

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kézfeladatot elldtd
szerv vagy személy kezelésében Iév6, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett
informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl.

A kézérdekl adat fogalma ald nem esé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé
tételt torvény kdzérdekbdl elrendeli.

a személyes adatok kulénleges kategéridiba tartozdé minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai
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véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexudlis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Amennyiben a fenti fogalmak tekintetében az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679.
Rendelete (General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR), illetve az
informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) — kiiléndsen azok médositdsa okdn - eltérd tartalmat
allapitanak meg, eltéréen rendelkeznek, akkor — a jelen Szabalyzat médositasa nélkiili is

- a GDPR és az Infotv. szabalyai az irdnyaddk.

2. A Szabalyzat célja, hatalya, adatkezelési alapelvek és az adatkezeld

meghatarozasa

2.1. A Szabalyzat célja

A Szabadlyzat elsGdleges célja, hogy meghatarozza, ismertesse az MCC-vel mint
adatkezelGvel kapcsolatba keriil6 valamennyi természetes személy adatainak
kezelésére vonatkozd azon alapvetdé elveket, rendelkezéseket és intézkedéseket,
amelyek a megfelelést (compliance) biztositjak az Adatkezel6 szamara, olyan mddon,
hogy azt az Adatkezel6 utdlag igazolni is tudja (elszamoltathatésig) mind a Hatdsag,
mind az érintettek felé.

A Szabdlyzat célja tovabba, hogy biztositsa a személyes adatok védelméhez f(iz6dé
informaciés Onrendelkezési jog, az adatvédelem alkotmanyos elveinek
érvényeslilését, a jogosulatlan hozzaférés, az adatok megvaltoztatasdnak,

nyilvanossagra hozataldnak megakaddlyozasat.

Jelen Szabdlyzat célja tovabbd annak biztositasa, hogy az Adatkezelé mindenben
megfeleljen az adatvédelemmel kapcsolatos hatdlyos jogszabalyok el6irasainak, igy
killéndsen:

- a GDPR,

- az Infotv., és

- az elektronikus hirkozlésrdl szolé 2003. évi C. torvény (a tovabbiakban: Eht.)
el6irasainak.

2.2. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel§ alta! - ide értve
az Adatkezel6 valamennyi szervezeti egységénél, illetve azon tovabbi
targyi hataly személyeknél, akik, illetve amelyek az Adatkezel8 megbizasabdl,
neveben, illetve az Adatkezelének barmilyen maédon betudhatdan
személyes adatot kezelnek - folytatott személyes adat kezelésére a
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forrds, a keletkezés, a felhaszndlds, illetve a feldolgozés helyétdl,
valamint a megjelenési formajatdl fliiggetleniil.

Jelen Szabalyzat hatalya kizér6lag természetes személyek adatainak
| kezelésére terjed ki.

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az MCC-vel
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all6 személyekre, tovabba azon személyekre, akik,
illetve amelyek az Adatkezeld megbizésdbol, nevében, illetve az
Adatkezelének barmilyen moédon betudhatéan személyes adatot
kezelnek.

A jelen Szabdlyzatot kiadd fGigazgatdi utasitasban meghatdrozottak
szerint.

2.3. Adatkezelésre vonatkozé alapelvek:

jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: személyes adatok
kezelését jogszer(ien, tisztességesen, illetve az érintett szdmdara atlathatd
maodon kell végezni;

célhoz kotottség: személyes adatok gylijtése csak meghatérozott,
egyértelmd és jogszer( célbdl torténhet, ezen célokkal 6ssze nem egyeztethetd
médon a személyes adatokat kezelni nem lehet. Nem minésiil az eredeti céllal
ossze nem egyeztethetének a kézérdek( archivalas céljabél, tudomanyos és
toérténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés:
adattakarékossag: a kezelt adatoknak az adatkezelés céljai tekintetében
megfelelének és relevansnak kell lennilik, és a sziikségesre kell korlatozédniuk;
pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén
naprakésznek kell lennitk, minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatok haladéktalanul tériésre vagy helyesbitésre keriiljenek;

korlatozott tarolhatésag: a személyes adatok taroldsénak olyan formaban
kell térténnie, amely az érintettek azonositdsidt csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig térténd téroldsdra csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kdzérdekii archivalds céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél keriil majd
sor, a GDPR-ban az érintettek jogainak és szabadsdgainak védelme érdekében
eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara is
figyelemmel;

integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mddon kell
végezni, hogy megfelels technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazéséval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsdga, az adatok
jogosulatlan  vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,

megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve;
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- elszamoltathatésag: az Adatkezel$ felelés a GDPR 5. cikk (1) bekezdése
szerinti, fent emlitett alapelveknek valé megfelelésért, tovabbd, képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.

Amennyiben a fenti alapelvek tekintetében a GDPR, illetve az Infotv. - kiilénésen
azok moédositasa okan - eitéré tartalmat allapitanak meg, eltéréen rendelkeznek,
illetve esetlegesen Uj alapelvet rogzitenek, akkor - a jelen Szabdlyzat médositasa

nélkiili is - a GDPR és az Infotv. szabalyai az irdnyadék.

3. Adatkezelés jogalapjai

3.1. Természetes személyek adatainak kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerdi,
amennyiben az aldbbiak kozUll legaldbb az egyik jogalap teljesiil:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
tértend kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy a szerz6dés megkétését megel6zéen az érintett kérésére tdérténd
|épések megtételéhez sziikséges,

c) az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagul
érdekeinek védelme miatt sziikséges,

e) az adatkezelés kozérdek( vagy az Adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges,

f) az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet8 jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiiléndsen akkor, ha az érintett
gyermek.

Az Adatkezel6nek az adott adatkezelési tevékenység megkezdését megel6zben,
konkrét céllal 6sszefiiggésben kell megallapitania az a) - f) alpontokban meghatarozott
jogalapok egyikének alkalmazasat, ezt kdvetéen nem térhet 4t mas jogalapokra.

4. Az Adatkezel6 tajékoztatasi kdtelezettsége

4.1. Az Adatkezel6 az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé, a GDPR
és az Infotv. altal meghatarozott valamennyi informaciét és tdjékoztatast tdmér,

lényegre tord, atlathatd, érthetd és kénnyen hozzaférhetdé formaban, vildgosan és
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kdzérthetden megfogalmazva, dijmentesen kételes nyujtani.

A tajékoztatds tartalma kiilondsen:

a) az adatkezel6 neve és elérhetdségei,

b) annak ténye, hogy adatfeldolgozé igénybevételére keriil sor, az adatfeldolgozd
neve és elérhetéségei (amennyiben adatfeldoigozé igénybevételére keriil sor),

c) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetésége,

d) a kezelt adatok kére, kategéridja,

e) az adatkezelés célja,

f) az adatkezelés jogalapja,

g) az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitésének médja,

h) a Hatésaghoz térténd panaszbenyUjtds joga, jegorvoslati lehetSségek,

i) a kezelt személyes adatok megérzésének idStartama, az idStartam
meghatarozdsanak szempontjai,

j) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek kére, harmadik orszdgokba torténd adattovabbitas
ténye,

k) a kezelt személyes adatok gy(ijtésének forrasa,

I) adott esetben az automatizalt adatkezelésen alapulé déntéshozatal ténye és
logikdja, ideértve a kévetkezményeit és

m) az adatkezelés kériilményeivel Gsszefiiggd minden tovébbi érdemi tény.

A tajékoztatast Adatkezeld megadhatja irdsban, széban, audio- vagy videoiizenet

formajaban.

A tajékoztatast/tajékoztatét az adatkezelést végzd szervezeti egység az adatvédelmi

tisztvisel6 tamogatdsdval késziti el6 - a 4.6. pontban foglalt eset kivételével - az

adatkezelés megkezdése elétt.

Amennyiben az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az

Adatkezeld a személyes adatok megszerzésének idSpontjdban az érintett

rendelkezésére bocsatja a GDPR 13. cikkben meghatérozott informaciék mindegyikét

az adatvédelmi tisztvisel§ altal rendelkezésre bocsatott minta szerint.

Amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a GDPR 14.

cikkben meghatarozott informéciékat kell az érintett rendelkezésére bocsétani az

adatvédelmi tisztvisel6 altal rendelkezésre bocsatott minta szerint. A tajékoztatdst
ez utobbi esetben a személyes adatok megszerzésétsl szamitott ésszer(i hataridén,
de legkésébb egy hénapon beliil kell megadni.

5. Az Adatkezeld szervezetén beliili feladatok, feleldsség

Az Adatkezel6 FGigazgatdja
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a) az MCC sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem
szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal dsszefiiggd tevékenységre
vonatkozd feladat- és hataskordket, és kijel6li az adatvédelmi tisztvisel§(ke)t;

b) dont az adatvédelmi incidens orvoslaséra tervezett intézkedésekrdl;

¢) jovahagyja a jelen és a kapcsolédd szabdlyzatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6(k) feladatai kiilébnésen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirdsokrdl naprakész
tajékoztatast nyujt és azok érvényesitésének médjaival kapcsolatban tanacsot ad,

b) el6segiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilbnésen kivizsgdlja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezeldnél, illetve az
adatfeldolgozondl a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

c) szakmai tanacsadassal elOsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat,

d) egylttmiikédik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljdrasok
lefolytatdsara jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilénésen kapcsolatot tart
a Hatésaggal az elézetes konzultacio és a Hatdsdg altal lefolytatott eljarasok
elésegitése érdekében,

e) kdzremlkodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban,

f) kdzremikodik az adatvédelmi incidensek kezelésében,

g) kézremiikodik az érdekmeérlegelési tesztek elkészitésében,

h) adatkezeléssel §sszefliggd mintadokumentumok készitése,

i) javaslatot tesz az adatvédelmi incidens orvosldsara tervezett intézkedésekre és
nyomon kéveti azok végrehajtasat.

Az Adatkezel6 szervezeti egységeinek vezetdi

a) felelések azért, hogy az irdnyitasuk vagy vezetésiik alatt &ll6 szervezeti
egységeknél az adatkezelés a jogszabdlyokban és a belsd szabdlyzat(ok)ban
meghatarozottak szerint tdérténjen és ezzel 6sszefliggésben az adatkezelések
soran adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

b) gondoskodnak az adatvédelmi incidens orvoslasara tervezett - a Féigazgatd altal
jévahagyott - intézkedések végrehajtasardl,

¢) gondoskodnak a kiilsé szervektdl, személyektol érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkdrébe tartozé személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérél. Amennyiben sziikséges egyeztetnek az adatvédelmi
tisztviselOvel.

Az Adatkezel6 munkavallaloi

a) feladatkériikon belll felelések az adatok feldolgozasdért, megvaltoztatasaért,
tériéséért, tovabbitdsaért és nyilvdnossagra hozataldért, valamint az adatok
pontos és kdvethetd dokumentaiaséért,
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b) amennyiben szilkséges el6zetesen egyeztetnek az adatvédelmi tisztvisel6vel a
személyes adatok kezelését érint§ ligyekben, tovabba az adatvédelmi hatéség
kdézremUlkoddését igénylé kérdésekben,

c) kezelik és megérzik a feladat, ilietve munkakér ellatdsa soran birtokukba keriilt
adatokat,

d) kdtelesek az AdatkezelS altal szervezett adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) a nyilvéntartasokat biztonsdgosan kételesek kezelni és tarolni,

f) kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az aitaluk vezetett nyilvantartdsok adataihoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssdgot - a szervezeti egység
vezetéjével egyeztetve - koételesek haladéktalanul megsziintetni, abban
kdézremtlikddni,

h) kételesek a GDPR, az Infotv. és az egyéb jogszabdlyok adatkezeléssel kapcsolatos
rendelkezéseit, valamint jelen Szab3lyzat el§irdsait megismerni és maradéktalanul

betartani.

II. AZ MCC-NEL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

1. Az érintett hozzajarulasa alapjan térténd adatkezelés

1.1. A hozzajérulason alapulé adatkezelés esetén az érintett elGzetes, irasbeli
hozzajaruldsat adja a személyes adatai kezeléséhez.
1.2. Hozzdjarulds mddja:

1.2.1. Figyelemmel arra, hogy az Adatkezel6nek az adatkezelési tevékenység teljes
idStartama alatt képesnek kell lennie annak bizonyitdséara, hogy az érintett a
hozzajarulasat megadta az adott adatkezelési mlivelethez, az Adatkezels
minden esetben papir- vagy elektronikus alap( irdsbeli hozzdjaruldst vesz fel
és tarol.

1.2.2. Hatarozott, ©6nkéntes hozzajaruldsnak mindsil az is, ha az érintett az
Adatkezel§ altal fenntartott internetes honlapon kifejezett cselekménnyel
bejelél egy erre vonatkozé négyzetet (checkbox), az informdcids
tarsadalommal 8sszefiiggé szolgaltatdsok igénybevétele sordn erre vonatkozd
bedllitdsokat hajt végre.

1.2.3. A hallgatéas, az elére bejelélt ellenérzd ablak elfogadtatdsa vagy a passziv
eltlirés fészabdly szerint nem mindsiil hozzajarulasnak.

1.2.4. A hozzajarulds beszerzése és a kapcsolddd tajékoztatd elbkészitése - az
adatvédelmi tisztvisel6 tdmogatdsdval - az adatkezelést végzé szervezeti

egység feladata az adatkezelés megkezdését megelézben.
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A kezelt adatok kore: a hozzajarulassal érintett adatkor.

Az adatkezelés célja: a hozzajaruld nyilatkozatban megjel6it cél.

Az adatkezelés idGtartama: a hozzdjarulasban megjelolt idGtartam vagy
visszavonasig.

Adattarolas helye és moddja: az MCC, illetve adott esetben adatfeldoigozéjanak
székhelye, telephelyei, fioktelepe és szervere, illetve papir alapon és elektronikusan.
Tajékoztatasi kotelezettség:

1.7.1. Ahhoz, hogy a hozzajarulas az adatkezelés érvényes jogalapjaul szolgaljon az
Adatkezel6 az érintetteket hozzajarulasuk megadasa el6tt a jelen
Szabalyzatban meghatarozottak szerint tajékoztatja.

1.7.2. Atajékoztato a jelen Szabalyzatban meghatarozott minimum tartalmi elemeken
talmenden tartalmazza a tajékoztatast a hozzajarulds visszavonasahoz valé

jogrol.

1.8. Egy hozzajarulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald

hozzajarulast jelent.

1.9. Ha az Adatkezel6nek tébb adatkezelési célja van, akkor az érintett hozzajarulasat

kilén-k(ldn be kell szerezni.

1.10. Az érintett a hozzdjarulasat barmikor jogosult visszavonni. A visszavonasra

2.1.

2.2.

2.3.

ugyanolyan egyszer( eljarast kell lehet6vé tenni szamara, mint amilyen eljarasban a
hozzdjaruldsa beszerzésre keriilt. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. Visszavonas
esetén az Adatkezel6 torli az érintett személyes adatait az adatkezeléshez kapcsoldédd
adatdllomanybél, kivéve, ha megvaéltozott az adatkezelés jogalapja, amelyrdl az
Adatkezelé jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint koteles tajékoztatni az
érintettet.

2. Adatkezelés szerzdodéses kotelezettség teljesitése érdekében

Az Adatkezel$ a szerzbdés teljesitése jogalappal a szerzOdés megkétése, teljesitése,
megszlinése céljabdl kezelheti a vele szerzodott természetes személy(ek) és egyéni
vallalkozék személyes adatait.
Jogszerl a személyes adatok kezelése abban az esetben is, ha az adatkezelés,
adatfelvétel a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére térténd lépések
megtételéhez sziikséges.
A kezelt adatok kére:

2.3.1. Az adattakarékossadg alapjan Adatkezel6 a vele szerz6d6 vagy szerz6dott

természetes szemely adatai koziil csak az esetenként a legsziikségesebbeket

kezeli.
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2.3.2. Az érintett kezelt adatainak kére kiiléndsen: (elképzelhets, hogy az egyes
adatkezelések kapcsdn nem sziikséges és ilyen moédon nem kezelendd
valamennyi):
neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, lakcime, postézési/értesitési cime,
telefonszama, e-mail cime, honlap-cime, bankszédmlaszéma, adéazonosité jele,
adészama, tarsadalombiztositisi azonosité jele (TAJ széma), anyja neve,
személyazonosité igazolvany/itlevél szédma, é&llampolgérsaga, onéletrajzban
szereplé adatok, az iskolai végzettséget, nyelvtuddst igazolé dokumentumban
szereplé adatok, jogositvdnyon szerepl§ adatok, egyéb végzettséget igazold
okiraton, engedélyen szerepl adatok.

2.4. Az adatkezelés célja: a szerz8dés teljesitése.

2.5. Az adatkezelés idétartama: a szdmvitelrl sz6l6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szvt.) 169. §-a alapjan, az ott meghatérozott adatok tekintetében: a
szerz6dés megsz(inését kévetd 8. év végéig.

2.6. Adattarolas helye és mddja: az MCC, illetve adott esetben adatfeldolgozdjanak
székhelye, telephelyei, fidktelepe és szervere, illetve papir alapon és elektronikusan.

2.7. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezeld azon kézrem(ikéd6i, akik a szerzédés
teljesitésében kozrem(ikédnek, kiilénésen a kdnyvelési, adézasi tevékenységeket
ellaté személyek és adatfeldolgozok.

2.8. Tajékoztatdsi kotelezettség: Az Adatkezel6 az érintetteket az adatkezelés
megkezdése elbtt a jelen Szabalyzatban meghatérozottak szerint tdjékoztatja.

3. Adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése érdekében

3.1. Jogi kotelezettség teljesitése jogalapon alapulé adatkezeléds az érintett
hozzajaruldsatol fliggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg.

3.2. A kezelt adatok kére: a jogszabalyban el&irt adatok.

3.3. Az adatkezelés célja: a jogszabalyban meghatérozott cél.

3.4. Az adatkezelés id6tartama: a jogszabdlyban meghatdrozott idétartam.

3.4.1. Ha az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége id6szakos feliilvizsgdlatat
torvény, helyi 6nkorményzat rendelete vagy az Eurépai Uni6é koételezd jogi
aktusa nem hatarozza meg, az Adatkezel8 az adatkezelés megkezdésétdl
szamitott legaldbb haromévente feliilvizsgélja, hogy az altala kezelt személyes
adat kezelése az adatkezelés céljgdnak megvaldsulasahoz sziikséges-e. Ezen
felilvizsgalat kériilményeit és eredményét az Adatkezelé dokumentdlja, e
dokumentaciot a fellilvizsgalat elvégzését kévetd tiz évig megdrzi és azt a
Hatésag kérésére a Hatdsdg rendelkezésére bocsétja.

3.5. Tajékoztatasi kotelezettség: Az Adatkezel6 az érintetteket az adatkezelés
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megkezdése elbtt a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint tajékoztatja.

3.5.1. Az adatkezelés kételezé jellegétdl fuggetleniil az érintettel az adatkezelés
megkezdése el6tt kdzéini kell, hogy az adatkezelés kotelez6 és nem keriilhet6
el, tovdbba az érintett szdmdara az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien
és részletesen tajékoztatast kell adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden
jelentGs tényrdél.

3.5.2. Kételez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtérténhet a tdjékoztatas
kotelez6  tartalmat  képez6  informdacidkat tartalmazé  jogszabalyi
rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

3.5.3. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval kerilt sor (pl.
regisztracié weboldalon), az AdatkezelS a felvett személyes adatokat a GDPR
eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kételezettség teljesitése
céljabol tovabbi kulén hozzajarulas nélkil, illetve az érintett hozzajarulasanak
visszavonasat, tiltakozasat kbvetben is kezelheti.

3.6. Az Adatkezel6t érintd jogi kbtelezettség kiiléndsen:
3.6.1. Addbjogszabalyok szerinti kifizetSi adatkezelés

3.6.1.1. Adatkezeld a kiilonboz6 add- és tarsadalombiztositasi jogszabalyokban elGirt
addé- és jarulékkotelezettségek teljesitése (addé-, adoéeldleg, jarulékok
megallapitadsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi lgyintézés) céljabdl,
jogi kotelezettség teljesitése jogalappal kezeli azon érintettek -
munkavallalék, csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesiilék - adétérvényekben elSirt személyes adatait, amely személyekkel
az addzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 7.§
31. pont a) alpont szerinti kifizet6i jogviszonyban all.

3.6.1.2. A kezelt adatok kére: az Art. 50.§-a hatarozza meg. Ilyen személyes adatok
kiillondsen: név, kordbbi név, nem, éllampolgdrsag, a természetes személy
adéazonosité jele, tarsadalombiztositdsi azonosité jel (TAJ szém), gyermek
neve, sziiletési helye, ideje, hdzastars adatai.
Amennyiben az addjogszabalyok ehhez jogkovetkezményt fliznek, az
Adatkezel$ kezelheti a munkavallaldéknak a személyi jovedelemadérdl szold
1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 40.§ szerinti
egészségligyi adatait add és  jarulékkotelezettségek  teljesitése
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

3.6.1.3. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 addzasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositdsi (kifizet6i) tevékenységét ellaté koézremiikédoi és
adatfeldolgozoi.

3.6.1.4. Adattarolas helye és mddja:
- papir alapu adatkezelés sordn az MCC székhelyén,
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- elektronikusan, az Adatkezeld szerverén a HR Igazgatdsdg altal kezelt
mappa,

- adott esetben az Adatkezelé adatfeldolgozéjanal.

3.6.2. Adatkezelés adé- és szamviteli kételezettségek teljesitése céljabdl

3.6.2.1.

3.6.2.2.

3.6.2.3.
3.6.2.4,

3.6.2.5.

Adatkezeld jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elbirt adé és

szamviteli kételezettségek teljesitése (kdnyvelés, addzas) céljdbdl kezeli a

vele Uzleti kapcsolatba 1€p6 természetes személyek térvényben

meghatarozott adatait.

A kezelt adatok kére: az Art. 169. §, és 202. §-a alapjan kilonosen:

adbszam, név, cim, adézési statusz, az Szvt. 167. §-a alapjan: név, ¢im, a

gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelblése, az

utalvényozo és a rendelkezés végrehajtisat igazolé személy, valamint a

szervezettdl fliggben az ellendr aldirdsa; a készletmozgdsok bizonylatain és

a pénzkezelési bizonylatokon az &tvevs, az ellennyugtékon a befizetd

aldirasa, az Szja. tv. alapjén: véllalkozéi igazolvény széma, adéazonosité jel.

Az adatkezelés idStartama: a szerz8dés megsz(inését kdvetd 8. év végéig.

A személyes adatok cimzettjei: az MCC ad6zasi, kényvviteli, bérszamfejtési,

tarsadalom-  biztositdsi  tevékenységét elldté  koézrem(ikodsi  és

adatfeldolgozéi.

Adattarolas helye és médja:

- papir alap( adatkezelés sordn az MCC székhelyén

- elektronikusan az Adatkezel6 szerverén az illetékes szervezeti egység
altal kezelt mappékban

- adott esetben az Adatkezelé adatfeldolgozdjanal.

4. Az adatkezel6i jogos érdeken alapulé adatkezelés

A GDPR rendelkezései alapjan az adatkezelés jogalapja lehet, ha az adatkezelés az

Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,

kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei

vagy alapvet6 jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

sziikségessé, kiilénésen, ha az érintett gyermek.

A jogos

érdeken alapuld adatkezelés eléfeltétele az érdekmérlegelési teszt elézetes

elvégzése és dokumentdlasa.

4.2.1. Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelést végzd szervezeti egység az

adatvédelmi tisztviseld kdzremlikddésével késziti el. Az adatkezelést végzs

szervezeti egység vezetGje az elkészitett érdekmérlegelési tesztet

nyilvantartasba vétel céljabdl megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.
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4.2.2. Az érintett kérésere hozzaférhetévé kell tenni az érdekmérlegelési teszt
eredményét. Ez esetben a teszt eredményérdl oly moédon kell tajékoztatni az
érintetteket, hogy annak alapjan egyértelmien meg tudjak allapitani, mely
jogos érdek alapjan és miért tekinthet6 aranyos korlatozdsnak az, hogy az
Adatkezel6 a hozzajarulasuk nélklil kezeljen személyes adatot.

4.2.3. Az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran tébbek k&zott az alabbiakat kell
figyelembe venni: adatkezel&i érdek, érintetti jogok, adatkezelés érintettre
gyakorolt hatasa, ezek egyensulya, kiegészitd biztositekok, adatkezelés célja.
A teszt kapcsan els6sorban a NAIH altal kidolgozott 6tlépcsds érdekmérlegelési
tesztet kell alapul venni. Az ezzel kapcsolatos irdnymutatas jelen szabalyzat 1.
szamu fliggelékét keépezi.

4.2.4. Az AdatkezelG az elvégzett erdekmérlegelési tesztekrdl nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas vezetéséeért az adatvédelmi tisztvisel§ felelds.

4.3. Tajékoztatasi kotelezettség: A tajékoztatd a jelen Szabdlyzatban meghatarozott
minimum tartalmi elemeken talmenden tartalmazza az Adatkezel6 vagy harmadik fél
jogos érdekét is.

4.4. Erintettnek nem mindsilé szerzédéses partnerek természetes személy képviseldi,
kapcsolattartéi személyes adatainak kezelése:

4,4.1. A kezelt adatok koére: a természetes személy neve, beosztdsa, cime,
telefonszama, e-mail cime.

4.4.2. Az adatkezelés célja: az Adatkezel6 érintettnek nem mindsiilé szerzddéses
partnerével kotétt szerzédés teljesitése, tizleti kapcsolattartas.

4.4.3. Az adatkezelés idotartama: a szerzédés megszlinését kbveté 8. év végéig.

4.4.4. Adattarolas helye €s modja: az MCC, illetve adott esetben az
adatfeldolgozéjanak székhelye, telephelyei, fioktelepe és szervere.

4.4.5. A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 szerzGdés teljesitésével, illetve
abbdl ered6 kapcsolattartassal 6sszefliggd feladatokat ellaté kézrem(kédoi és
adatfeldolgozok.

5. Az adatkezel6 weboldalan t6rténd adatkezelés

5.1. A weboldalon az adatkezelés a weboldalon elérhet6 adatkezelési tajékoztaté szerint

térténik.
6. Elektronikus megfigyel6 rendszer adatkezelése
6.1. Adatkezel6 az elektronikus megfigyeld rendszer alkalmazasarél - beleértve a

kapcsolodd személyes adatkezelést is - kiilon szabalyzatban rendelkezik.
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7. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Jelen pont az Adatkezel6 mint munkaltaté 4&ltal végzett adatkezelések szabdlyait

tartalmazza.
7.1. Munkaltatéi adatkezelés

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

A munkavéllaloktol kizardlag olyan személyes adatok szerezheték be és
tarthaték nyilvdn, amelyek munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz és
megszintetéséhez, illetve az adé- és tarsadalombiztositdsi kételezettségek
teljesitéséhez sziikségesek, és a munkavallalé személyhez fiiz6d6 jogait nem
sértik.

Az adatkezelés jogalapja: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkoz6 adatkezelési tdjékoztatd szerint.

Adatkezelés célja: a munkavallalék személyes adatainak kezelésére vonatkozé
adatkezelési tajékoztatd szerint.

A kezelt adatok koére: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkozd adatkezelési tajékoztatéd szerint.

Az adatkezelés idGtartama: a munkavallalék személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tdjékoztatd szerint.

Adattérolds helye, mddja: a munkavéllalék személyes adatainak kezelésére
vonatkozd adatkezelési tdjékoztatd szerint.

A személyes adatok cimzettjei: a munkavallalék személyes adatainak
kezelésére vonatkoz6 adatkezelési tdjékoztaté szerint.

Tajékoztatdsi kotelezettség: az Adatkezel8 az érintetteket az adatkezelés
megkezdése elbtt a jelen Szabdlyzatban meghatarozottak szerint tajékoztatja.

7.2. Alkalmassagi vizsgalatokhoz kapcsol6dé adatkezelés

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassdgi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly, mint jogi kételezettséget elSiré
szabaly hataroz meg, vagy amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabély nem ir
elé, de munkaviszonyra vonatkozé szabdlyban meghatérozott jog gyakorlasa,
kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A munkaalkalmassagra, a munkakéri feladat ellatdsdnak valé megfeleléségre,
felkésziiltség ellendrzésére irdnyuld vizsgdlatokat, kérdéssorokat, teszteket az
Adatkezelé mind a munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony
fennallasa alatt alkalmazhat.

A kizarélag munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatdsa, megszervezése érdekében csak akkor alkalmazhaté a munkavallald
pszichologiai allapotanak vagy személyiségjegyének elemzésére alkalmas
tesztlap, ha az nem egyedileg egy munkavdllaléra vonatkozik, hanem a
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7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.
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munkavallalok egy csoportjara, s ha az elemzés soran megallapitasra kerult
adatok nem kothetok az egyes konkrét munkavallaléhoz, tehat hianyzik a
személyes adat fogalmanak alapvets eleme: a beazonosithatésag.

A kezelt adatok kore: a munkavéllalok személyes adatainak kezelésére
vonatkoz adatkezelési tdjékoztatd szerint.

Az adatkezelés célja: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkoz adatkezelési tajékoztatd szerint.

A személyes adatok cimzettjei a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkozo adatkezelési tajékoztatd szerint.

Adatkezelés idGtartama: a munkavallalok személyes adatainak kezelésére
vonatkozé adatkezelési tdjékoztatd szerint.

Adatok taroldsanak helye és modja: a munkavallalok személyes adatainak
kezelésére vonatkozé adatkezelési tajékoztatd szerint.

Tajékoztatasi kotelezettség: A  tdjékoztaté a jelen Szabalyzatban
meghatarozott minimum tartalmi elemeken tulmenden tartalmazza, hogy az
alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a

vizsgalat milyen eszkézzel és modszerrel térténik.

7.3. Céges e-mail cim és fiok hasznalatahoz kapcsolédé adatkezelés

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4,

7.3.5.

7.3.6.

Adatkezel6 (igyfelei, partnerei, munkatarsai és didkjai Uzleti titkainak és
személyes adatainak védelme, lizleti és kdzérdekl, kozcéll tevékenységének,
partner kapcsolatainak, illetve piaci részesedésenek titokban tartasa, illetve a
munkavégzés ellen6rzése céljdbdl ellendrzi a munkavallalék Adatkezeld altal
biztositott e-mail fidkjanak tartalmat, az abban végbemend kimend és beérkezd
adatforgalmat.

A céges e-mail és fibk haszndlatdnak és ellenérzésének szabalyait az
informatikai biztonsagroél szo6lé szabalyzat tartalmazza.

Az Adatkezel6 adatkezelésének jogalapja: Adatkezeld jogos érdeke.
Adatkezelés idétartama: jogos érdek megsziinése.

Cimzettek: az adat fGszabaly szerint nem kerll cimzettek részére tovabbitasra,
kivételt képezhet ez aldl klilonésen az esetleges jogérvényesités esete.

Adatok tarolasanak helye és maddja: az MCC szerverén.

7.4. Munkavégzés helyére torténd be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

7.4.1,

7.4.2.

Adatkezel6 a személyi- és vagyonbiztonsag, az ingdé- és ingatlan vagyon
védelme, a jogellenes cselekmények megel6zése, illetve (zleti titkainak
védelme céljabél az Adatkezel6 tulajdondban |év6é vagy altala béreit
ingatlanokban elektronikus beléptetérendszereket alkalmaz.

Az elektronikus beléptet6rendszerek miikddésével Gsszefliggésben kezelt

személyes adatok tekintetében Adatkezel6 kiilon tdjékoztatja az érintetteket.
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7.5. Munkahelyi internet és wifi hasznalataval kapcsolatos adatkezelés

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4,

A munkavallalé csak a munkavégzésével kapcsolatban hasznélhatja az MCC
altal biztositott internetet és wifi haldzati elérést.

AdatkezelS az informatikai rendszerének védelme, virusoktdl és egyéb karos
programoktél vald védekezése és a munkavéllalé munkavégzésének
ellendrzése céljabol ellendrzi a munkavalialé tevékenységét.

Az ellenbrzés szabdlyait az informatikai biztonsdgrél szélé szabélyzat
tartalmazza.

Az internet és a wifi halézati elérés munkavallaléi hasznalatéval 6sszefliggésben
az Adatkezel6 nem kezel személyes adatokat.

Amennyiben a munkavallalé a tiltas ellenére magancélra (is) hasznélja a wifi
halézatot/internetet, (igy a Adatkezel§ akaratdn kiviil hozzaférhet személyes
adatokhoz.

7.6. Céges szamitégép, laptop, tablet hasznilataval kapcsolatos adatkezelés

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

Munkavallalé kizarélag a munkaviszonya teljesitése érdekében hasznalhatja az
Adatkezel$ altal biztositott laptopot, szdmitégépet, tabletet (a tovébbiakban:
szamitastechnikai eszkéz).

Adatkezel6 az uzleti titkainak védelme, (zleti tevékenysége, partner
kapcsolatai, piaci helyzete, részesedése titokban tartdsa, illetve a munkavégzés
ellendrzése céljabdl ellendrzi a munkavallalékat munkaviszonnyal ésszefiiggd
magatartasuk korében, ennek keretében pedig ellendrizheti a céges
szamitogép, laptop és tablet hasznalatat.

Az ellen6rzés szabdlyait az informatikai biztonsagrél szélé szabalyzat
tartalmazza.

Amennyiben a munkavéllalé magdncélra is hasznalja a biztositott technikai
eszkozoket, ugy esetlegesen védett személyes adataihoz, vagy az abbél

szarmazé kovetkeztetésekhez valé hozzéférés kockdzatanak teszi ki magat.

. Adatkezelés id6tartama, cimzettek, adatok taroldsdnak helye és médja: a

munkaltatoi tiltds szerint nem keriil sor személyes adatok kezelésére.

. Adatkezeld és munkavallalé megallapodéasa alapjan a munkavallalé hasznalhat

a munkaviszony teljesitése érdekében sajat szdmitastechnikai eszkozt is.
Adatkezel6 ez esetben jogosult a munkavallalét munkaviszonnyal 6sszefiiggd
magatartasa kérében ellenbrizni azzal, hogy Adatkezel ellenSrzése sordn
kizarélag a munkaviszonnyal ésszefiiggd adatokba tekinthet be.

7.7. Céges mobiltelefon hasznélatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

7.7.1.

Adatkezeld Uzleti titkainak védelme, (izleti, kozérdekli és kézcéln
tevékenységének, partner kapcsolatainak, piaci részesedésének titokban
tartasa, partnerei, munkatdrsai, didkjai személyes adatainak védelme, illetve a
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munkavégzés ellendrzése céljabdl ellenérzi a munkavallalék az Adatkezeld altal
csatlakoztatott eszkézre vonatkozo biztonsagi eldirasok betartasat.

7.7.2. Az ellen6rzés szabélyait az informatikai biztonsdgrél sz6lé szabdlyzat
tartalmazza.

7.7.3. Az Adatkezel6 adatkezelésének jogalapja: Adatkezel6 jogos érdeke, mellyel
Osszefliggésben Adatkezeld elkésziti az érdekmeérlegelési tesztet.

7.7.4. Adatkezelés idGtartama, cimzettek, adatok tarolasédnak helye és modja: a
munkaltatoi tiltas szerint fészabaly szerint nem keril sor személyes adatok

kezelésére.

8. MCC diakok és hallgatok személyes adatainak kezelése

A diakoktdl és hallgatoktdl (a tovabbiakban egylttesen: didkok) olyan személyes
adatok szerezhet6k be és tarthatdk nyilvan, amelyek az MCC és a diak k&zotti
jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez sziikségesek, illetve
amelyhez a diak és szlikség esetén torvényes képviseléje hozzdjarult, és a didk
személyhez fliz6d6 jogait nem sértik.

Az adatkezelés jogalapja: a didkok személyes adatainak kezelésére vonatkozé
adatkezelési tajekoztatd szerint.

Adatkezelés célja: a didkok személyes adatainak kezelésére vonatkozé adatkezelési
tajékoztatd szerint.

A kezelt adatok koére: a diakok személyes adatainak kezelésére vonatkozd
adatkezelési tajékoztaté szerint.

Az adatkezelés id6tartama: a didkok szemnélyes adatainak kezelésére vonatkozé
adatkezelési tajékoztatd szerint.

Adattarolas helye, mddja: a didkok személyes adatainak kezelésére vonatkozé
adatkezelési tajékoztatd szerint.

A személyes adatok cimzettjei: a didkok személyes adatainak kezelésére vonatkozé
adatkezelési tajékoztatd szerint.

Tajékoztatasi kotelezettség: az Adatkezelé az érintetteket a jelen Szabalyzatban
meghatdrozottak szerint tajékoztatja.

9. A személyes adatok kiilonleges kategériainak kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a

természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és biometrikus adatok,
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az egészsegligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis

iranyultsagdra vonatkozé személyes adatok kezelése tilos.

Az el6bbi rendelkezés nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tébb konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagéllami jog
Ugy rendelkezik, hogy az emlitett tilalom nem oldhaté fel az érintett
hozzajarulasaval,

b) az adatkezelés az AdatkezelGnek vagy az érintettnek a foglalkoztatést, valamint a
szocialis biztonségot és szocidlis védelmet szabdlyozé jogi elSirdsokbdl fakadé
kdtelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvet6 jogait és érdekeit védé megfelelé garanciakrdl is rendelkezd
unioés vagy tagdllami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt
lehetbveé teszi,

c) az adatkezelés az érintett vagy méas természetes személy létfontossdgu
érdekeinek védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvdképtelensége folytan nem képes a hozzéjarulasat megadni,

d) az adatkezelés valamely politikai, vildgnézeti, valldsi vagy szakszervezeti céli
alapitvany, egyesiilet vagy béarmely mas nonprofit szervezet megfelel§ garancidk
mellett végzett jogszer( tevékenysége keretében tdrténik, azzal a feltétellel, hogy
az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban &linak a
szervezet céljaihoz kapcsoldéddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek
hozzajaruldsa nélkll nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek
szamara,

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett

m
~—

kifejezetten nyilvanossagra hozott,

f) az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birdsdgok igazsdgszolgdltatési
feladatkoériikben jarnak el,

g) az adatkezelés jelentés kézérdek miatt sziikséges, uniés jog vagy tagallami jog
alapjan, amely arényos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelmeéhez val6 jog lényeges tartalmat, és az érintett alapveté jogainak
és érdekeinek biztositdsdra megfelelS és konkrét intézkedéseket ir eld,

h

—

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitisa,
egészségiigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtésa, illetve egészsegligyi
vagy szocialis rendszerek és szolgéltatdsok irdnyitasa érdekében sziikséges, unids
vagy tagallami jog alapjén vagy egészségiigyi szakemberrel kotétt szerz&dés
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értelmében, ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki unidés vagy tagdllami jogban, illetve az arra
hataskérrel rendelkezé tagallami szervek &ltal megallapitott szabalyokban
meghatarozott szakmai titoktartasi kételezettség hatdlya alatt all, illetve olyan
mas személy altal, aki szintén uniés vagy tagdllami jogban, illetve az arra
hatéskérrel rendelkezd tagallami szervek 4&ltal megéllapitott szabdlyokban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all,

i) az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd olyan kézérdekbdl sziikséges,
mint a hatarokon at terjed6 sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem
vagy az egészségligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkéz6k magas
szinvonalédnak és biztonsdganak a biztositdsa, és olyan uniés vagy tagallami jog
alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az
érintett jogait és szabadsagait védé garancidkra, és kiilbnésen a szakmai
titoktartasra vonatkozoéan,

j) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével ®sszhangban a kézérdeki
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl szitkséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasdra megfelel§
és konkrét intézkedéseket ir eld.

9.3. Tajekoztatasi kotelezettség: az Adatkezeld az érintetteket a jelen Szabdlyzatban
meghatérozottak szerint tajékoztatja.

10. Az egyéb és jovobeni adatkezelések

10.1. Amennyiben jelen Szabalyzat hatalybalépését kévetéen az MCC jelen
Szabalyzatban nem rogzitett adatkezelést végez, (gy az adatkezelésre az altaldnos
rendelkezések az irdnyaddak, azzal, hogy a targybeli adatkezelésre vonatkozé
specidlis szabalyokat az adott adatkezelésre vonatkozdé adatkezelési tdjékoztatd
tartalmazza.

10.2. A 10.1. pont rendelkezései iranyaddak a jelen Szabdlyzatban nem régzitett
valamennyi adatkezelés tekintetében is.

10.3. A fenti pontokban meghatarozott adatkezelési tajékoztaté az MCC honlapjan keriil
kozzétételre és az tovabbi mddositas nélkiil jelen Szabdlyzat részévé valik, azzal

egyutt értelmezendd és alkalmazando.
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III. ADATFELDOLGOZAS

1. Jelen Szabalyzatban meghatarozott egyes adatkezelések sorédn, azokkal
osszefliggésben az Adatkezel6 adatfeldolgozas céljabdl adatfeldolgozdkat vesz igénybe.
2. Adatkezel6 az &ltala megbizott adatfeldolgozéval az adatfeldolgozasi tevékenység
megkezdése eldtt irdsbeli szerzédést kot. A szerz8dés elbkészitésére a jogi szakteriilet

és az adatvédelmi tisztvisel tdmogatasaval keriil sor.

IV. ADATVEDELMI INCIDENSEK

1. Az adatveédelmi incidens fogalmi kérébe az adatbiztonsdg olyan mérték({ sériilése
tartozik, mely a személyes adatok megsemmisiilésével, elvesztésével,
megvaltoztatdséval, jogosulatlan kozlésével, vagy jogosulatlan hozzaférésével jar
egyltt. Incidensnek mindsiil, ha ezek kdzil barmelyik bekdvetkezik.

2. A fentiek alapjan adatvédelmi incidensnek mindsiil kiléndsen (példalézé jelleggel):

- aszemélyes adatok dokumentumon, hordozhaté eszkézén, adathordozén vagy
informatikai rendszeren (pl. levelezéssel) illetéktelen személy részére térténd
tovabbitasa,

- az illetéktelen hozzaférések személyes adatokat kezeld informatikai
rendszerhez vagy alkalmazashoz (pl. jelenlegi vagy volt alkalmazott vétlen
vagy tudatos kézremiikddése altal, vagy biztonsagi rés kihaszndlasdval),

- jogosulatlan hozzéaférés személyes adatokhoz (pl. arra jogosulatlan
munkavallalé személyligyi adatokhoz fér hozza),

- személyes adatokat tartalmazé adatbdzis részének vagy egészének sériilése
vagy elvesztése,

- az informatikai rendszer részének vagy egészének hasznalhatatlanna vélasa
virus vagy egyéb rosszindulatd szoftver altal,

- .Céges” laptop vagy mobiltelefon ellopdsa vagy elvesztése,

- papir alapon tarolt személyes adatok elvesztése, megsemmisitése.

3. Az adatvédelmi incidens kdvetkezménye, az azzal kapcsolatos eljarasrend

3.1. Az adatvédelmi incidens észlelésekor az azt észlel§ személy koteles azonnal

tdjékoztatni koézvetlen felettesét, az adatvédelmi tisztvisel6t és informatikai
vonatkozasu incidens esetén az Informatikai Igazgatdsag vezetdjét.

3.2. Az adatvédelmi incidens min&sitése

3.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld a tajékoztatdst kdvetSen haladéktalanul kételes
elvégezni az adatvédelmi incidens minésitését, amelyrél jegyz8kényvet készit,
amely legalabb az aldbbiakat tartalmazza:

- az adatvédelmi incidens idSpontjat,
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- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges
mennyiségét,

- az adatvédelmi incidens révid leirasat,

- az érintett adat tekintetében az adatkezelGi vagy adatfeldolgozoi
mindséget,

- az adatvédelmi incidens mindsitése és a mindsités indokait,

- javaslat az adatvédelmi incidens orvosldasara tervezett intézkedésekre.

3.2.2. Az adatvédelmi incidens lehet:

- bejelentési kotelezettség ald esé adatvédelmi incidens,

- bagatell, azaz nem bejelentéskételes incidens: nem kell a Hatésagnak
bejelenteni azon adatvédelmi incidenst, mely valészinlsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve.
(Példaul egy rossz helyre elkiildétt e-mail nem valésitja meg a
jogosulatlan hozzaférést, mint adatkezelési incidenst, amennyiben az e-

mailt a tévedésbdl hozzaféré azonnal térli és ezt irdsban visszaigazolja.)

3.2.3. Az adatvédelmi incidens kezelése:

3.2.3.1.

3.2.3.2.

3.2.3.3.

A Fdigazgaté dont az adatvédelmi incidens orvosldsara tervezett
intézkedésekrél, amelyr6l az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja a
végrehajtasért felelGs szervezeti egység vezetgjét.

Bagatell, azaz nem bejelentéskételes incidens: A jelen Szabalyzatban
meghatarozottak szerint nyilvantartasba kell venni. Amennyiben az MCC a
kezelt személyes adatok vonatkozdsdban ,adatfeldolgozé”, akkor - a
nyilvantartasba vétel mellett - az észlelést kévetéen a lehetd legrovidebb
id6én bellll, indokolatlan késedelem nélkiil az incidenst az adott személyes
adatok vonatkozasaban adatvédelmi tisztvisel$ jelenti az adatkezel6nek.

A bejelentési kételezettség ald esd adatvédelmi incidens:

3.2.3.3.1. Az adatvédelmi incidenst - ha az valdszinlsithetéen kockazattal jar a

természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve - az arrdl vald

tudomasszerzést kévetden a lehetd leghamarabb, indokolatlan késedelem

nélkiil, de legkésGbb 72 dran beliil be kell jelenteni Hatésiagnak. A

bejelentési kételezettségnek az adatvédelmi tisztvisel6 tesz eleget.

Az Adatkezel6 altali incidens bejelentésnek minimum a kdvetkezd

adatokat kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat,

c) az adatvédelmi tisztviselé6 (amennyiben kijel6lésre kerlil) vagy a
tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és
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elérhetGségeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(sithetd kévetkezményeket,

e) az Adatkezel6 dltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl ered6 esetleges hatrényos kévetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket,

Az adatvédelmi incidenseket a Hatdsag altal rendszeresitett elektronikus

fellleten, az ott meghatarozott médon kell bejelenteni.

3.2.3.3.2. Amennyiben az MCC a kezelt személyes adatok vonatkozasaban

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

~adatfeldolgoz6”, akkor - a nyilvantartasba vétel mellett - az észlelést
kévetden a lehetd legrévidebb id6n belil, indokolatlan késedelem nélkdil
az incidenst az adott személyes adatok vonatkozasaban az adatvédelmi
tisztvisel6 jelenti az adatkezelének, aki az adatvédelmi incidenst
haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valé
tudomasszerzését kévetd hetvenkét éran beliil bejelenti a Hatésagnak.

Az incidensek nyilvantartasa: fliggetlendl attél, hogy az adott incidenst be

kell jelenteni a Hatésagnak, az adatvédelmi tisztvisel6 minden incidenst belsd

nyilvantartasban vezet a GDPR 33. cikk (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl: amennyiben az

adatvédelmi incidens valészinlisithetéen magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil, vildgos és koézérthetd megfogalmazésban tajékoztatni
koteles az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

A tajékoztatasnak minimum a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit,

¢) az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszin(isithet kévetkezményeket,

d) az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

A tadjékoztatas elGkészitésérél és megkiildésérdl az adatvédelmi tisztvisel§

kdzremiikbdésével az érintett szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

Az adatvédelmi tisztvisel, illetve amennyiben az incidens informatikai

eszkdzzel, erbforrassal kapcsolatban hozhatd, akkor az adatvédelmi tisztviseld

és az Informatikai Igazgatdsédg vezetbje egyliittes tovabbi feladatai:

a) a bejelentett adatvédelmi incidenssel kapcsolatos tovébbi adatok,
informacidk begylijtése,
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b) az adatvédelmi incidens hatdsdnak vagy potencidlis hatdsanak elemzése,
meghatarozasa az MCC, illetve az érintettek jogai szempontjabdl,

c) sziikség esetén azonnali eszkalalas, valsagkezelési terv elinditasa:

- a megtdmadott informacids rendszer, szolgdltatds és/vagy halozat
elkilénitésének és lekapcsoidsanak lehetévé tétele,

- az Uzleti szempontbdl kritikus szolgaltatasok, rendszerek helyes
miikodésének biztositasa,

- a kapcsolédd folyamatok / tevékenységek felelGseinek értesitése az
incidensrol.

d) az incidens hatasat, és az incidenskezelés mdédjat, lépéseit meghatarozo
szakertdi team Gsszehivasa, amelynek feladata az incidenssel kapcsolatos
minden informacié felderitése, bizonyitékok tovabbi gyljtése, majd a
szitkkséges technikai és szervezési intézkedések meghatarozdsa és
foganatositasa,

e) a feltdrt eredmények naplézasa, dokumentalasa az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasaban.

Az adatvédelmi incidens kiértékelésének eredményérdl tajékoztatni kell a

Hatdsagot.

V. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

1. Az Adatkezel6 valamennyi adatkezelése tekintetében megteszi mindazokat a technikai
és szervezési intézkedéseket is a személyes adatok biztonsaga érdekében, amelyek a

jogi és szamitastechnikai szempontokon til is garantaljak az érintettek jogait.

VI. AZ ERINTETT JOGAI

1. Tajékoztatashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és
informacidkrdl az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon.

2. Hozzaférési jog
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl tomér, kozérthetd valaszt kapjon arra
nézve, hogy személyes adatainak kezelését végzik-e aktualisan, és ha igen, akkor
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a GDPR 15. cikkében meghatarozott
informécidkhoz hozzaférést kapjon.
A hozzdaférés jogdnak keretében az érintett kovetelheti a személyes adatai
masolatdnak a kiadasat.

3. Helyesbitéshez valé jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld - indokolatlan késedelem
nélkil - helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hibds, hidnyos személyes adatok moddositdsat,
kiegészitését.
Az Adatkezel a helyesbitésrdl tdjékoztat minden olyan cimzettet, akivel a személyes
adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
erdfeszitést igényel.

4. A torléshez vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ — indokolatlan késedelem
nélkal - térélje a rd vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezeld pedig kételes arra,
hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil
térdlje a GDPR 17. cikkében foglaltak foglalt feltételek esetén.
Az érintettnek ez a joga killénésen a hozzdjaruldsa alapjan kezelt személyes
adataihoz kapcsolddéan &ll fent, bizonyos mas esetekben, igy tébbek kozétt a jogi
kotelezettség teljesitése alapjan kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korldtozott
ez a joga.
Tovabba az érintett torlési jogat a tiltakozasi joganak gyakorldsaval érvényesitheti.
Az Adatkezel6 tajékoztat minden olyan cimzettet a térlésrél, akivel a személyes
adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
eréfeszitést igényel,

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
a GDPR 18. cikkében meghatérozott feltételek valamelyike teljesiil. Ez az esetkér
leginkabb egy dtmeneti, bizonytalan adatkezelési allapot régzitésére szolgal, amely
akar egy jogvitas helyzet el§zménye vagy mar maga a konkrét vitas helyzet is lehet,
A korlatozas hatdlya ald es6 személyes adatok csak akkor kezelhetSk, ha az érintett
hozzajarult az adatkezeléshez, vagy ha az adatkezelés célija - az érintett
hozzajaruldsanak hianydban - jogi igények elSterjesztése, érvényesitése, védelme,
tovabbd mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme, illetve fontos
kozérdek.
Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az adatkezelés-korlatozdsrol,
akikkel a személyes adatot kozolték, feltéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

6. Az adathordozhatésaghoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az AdatkezelS rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, tovébba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovéabbitsa a GDPR 20. cikkében foglaltak szerint.

Oldal 28 / 34



MATHIAS CORVINUS COLLEGIUM

Adathordozhatdség jogat azon automatizélt adatkezelési miveletek esetén lehet
gyakorolni, melyek az érintett hozzajaruldsan alapulnak, vagy amelyek szerzédéses
jogalappal birnak.
Az adathordozhatésdghoz valé jog az érintett altal tudatosan és aktivan
rendelkezésre bocsatott, tovabbd az érintett altal szolgaltatds vagy késziilék
hasznalatdval rendelkezésre bocsatott, az Adatkezel altal megfigyelt adatok kérére
terjed ki.

7. A tiltakozashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy a GDPR 21. cikkében foglaltak szerint barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés kézérdeki vagy
az AdatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtdsdhoz sziikséges, tovabba akkor, ha az adatkezelés az Adatkezelé
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.
A tiltakozashoz vald jog gyakorldsa esetén az Adatkezel6 kételes bizonyitani, hogy
az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak, melyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben vagy amelyek
jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
A tiltakozasi jog nem abszolit jellegli, az érintett kizérdlag sajat helyzetével

kapcsolatos, az érintett egyedi helyzetére vonatkozo adat kezelése ellen tiltakozhat.

8. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizérélag automatizalt
adatkezelésen - (beleértve a profilalkotast is) - alapulé dontés hatdlya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy &t hasonléképpen jelents mértékben érintené. Az
érintett ilyenkor kérheti a kézi, emberi beavatkozast és déntésalkotast.

9. Az érintett tijékoztatiasa az adatvédelmi incidensrol
Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, abban az esetben az Adatkezelé -
indokolatlan késedelem nélkiil - tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

10. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésaghoz vald

fordulas joga)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatésagnal - kiléndsen
a szokésos tartézkoddsi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti uniés tagdllamban -, ha az érintett megitélése szerint a ré vonatkozd
személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t.

11. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a

felligyeleti hatdsdg ré vonatkozd, jogilag kdtelezé erejli dontésével szemben.
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Ez a jog akkor is fennall, ha a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy
harom hénapon bellil nem tdjékoztatja az érintettet a benydjtott panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.
12. Az Adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog
Minden érintett hatékony biréségi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak az uniés rendeletnek nem megfeleld kezelése kdvetkeztében

megsértették a jogait.

VII. AZ ERINTETTI KERELMEKHEZ KAPCSOLODO ELJARAS

1. Adatkezel§ a jelen Szabdlyzatban meghatérozott érintetti jogok gyakorldsaval
Osszefiiggd tajékoztatast tomor, atldthaté és érthetd formaban kételes nyujtani az
érintettek részére.

2. Az érintettnek lehet8sége van barmely ltala valasztott médon kérelmet elSterjeszteni
a Jjelen Szabalyzatban meghatdrozott jogai gyakorldsaval &sszefiiggésben az
Adatkezel6hoz/adatfeldolgozéhoz, igy:

- személyesen,

- postai Uton,

- elektronikus levél Gtjan,

- meghatalmazott Gtjan,

- egyéb mbdon.
Az érintett jelen Szabdlyzat 2. széamu filggelékében mintaként felkindlt kérelmet is
benydjthatja, illetve sajat alakszer(itlen formaban elSterjesztett kérelme sem lehet
akadalya a kérelme elbiralasnak.

3. Amennyiben az Adatkezel$ az érintett kérelme teljesitésének akadalyat nem latja, Ggy
az érintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmét annak kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil teljesiti és errdl tdjékoztatja az érintettet. Adatkezel6 tovébba tajékoztatja
az érintettet a kérelme esetleges elutasitdsarol, a jogorvoslati lehetdségekrél, illetve ~
amennyiben erre sor keriilt -~ a hataridé meghosszabbitasardl.

4. Sziikség esetén a fenti hataridé tovabbi két hdnappal meghosszabbithaté a kérelem
Osszetettségére és a kérelmek szdmara tekintettel.

5. A kérelem teljesitésének mddja lehetéség szerint az érintett ltal igényelt méd:

- tédjékoztatdsi kérelem esetén: e-mail-ben, postai tton, személyesen,

- adatpontositasi és korlatozasi kérelem esetén a térolt adatra vonatkozo belsé
végrehajtassal,

- adattdrlésre vonatkozdan az adat térlésével,

- adattovabbitds, adathordozas esetén az ataddssal (CD, DVD &atadasa, e-mail
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utjan, személyesen),

- tiltakozdsnak helyt adé kérelem esetén a kivant allapot létrehozasaval.

. Adatkezelé/adatfeldolgozd az  érintetti kérelmek elbiralasaval  kapcsolatos

tevékenységéért koltséget, dijazdst nem szamol fel, de ismételt, megalapozatlan,
célszer(itlen kérelmek esetén jogosult kdltség felszamitasara, tovdbba megtagadhatja a

kérelem alapjan torténd intézkedést.

. Adatkezeld jogosult és koteles ellendrizni a kérelmez6 személyazonossagat az adatok

bizalmassdga okén és jogi kételezettségek teljesitése érdekében. Az azonositas
lehetéség szerint az adatmegadas és az adatszerzés mddjahoz kapcsolédik. Erintetti
kérelem alapjan torténd eljards esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
kéltségek megfizetését is - elengedhetetlentl szilkséges. A kérelem teljesitését,
illetéleg a koltségek megfizetését kdvetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul

tordlni kell, amennyiben errél més jogszabaly masként nem rendelkezik.

. Az érintetti kérelem tekintetében az adatvédelmi tisztvisel6 - a fenti hataridd

figyelembevételével - dontési javaslatot készit, melyben javaslatot tesz a sziikséges
intézkedésre és a végrehajtasért felels szervezeti egységre. Az adatvédelmi tisztviseld
javaslata alapjan a Féigazgat6 dont.

Az adatvédelmi tisztviseld az érintetti kéreimekrdl nyilvéntartast vezet.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

. Jelen Szabdlyzat a F8igazgaté &ltali elfogaddsa napjan lép hatdlyba, és visszavonasig

érvényes.

. Jelen Szabdlyzatban foglaltak értelmezése kapcsan a GDPR-ban talalhaté fogalmak,

elvek és meghatarozasok az iranyadok.

. Jelen Szabdlyzat elkészitéséért és fellllvizsgalatdért Beszerzési és Jogi Igazgatdsag

felelds.
Jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért valamennyi, a Szabélyzat hatalya alé tartozd
munkavallalé munkajogi, polgari jogi (kartéritési) és buntetbjogi feleldsséggel tartozik.
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IX. MELLEKLETEK, SABLONOK, FUGGELEKEK ES EGYEB KAPCSOLODO
DOKUMENTUMOK

1. szami fiiggelék — Irdnymutatas — érdekmérlegelési teszt

2. szamu fliggelék — Kérelem (minta)
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1. szama fiiggelék — Irdinymutatas — érdekmérlegelési teszt

Iranymutatas
- ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZES -

Az érdekmériegelési teszt annak irdsbeli dokumentalasa, hogy a tervezett adatkezelésre
miért van sziikség, az Adatkezelé azt milyen médon végezné, és milyen - az érintettek
érdekeit védé - garanciakat épitett be az adatkezelési folyamatba.

Az érdekmérlegeléssel dsszefliggésben az alabbi szempontokra kell figyelemmel lenni:

- mi az adatkezelés pontos célja,

- milyen adatot és meddig fog az Adatkezelé kezelni,

- az érintett személyek érdekei,

- a relevans, kulcsfontossagl szempontok beazonositésa,

- az érintettek maganszférajat, személyes adatait védd intézkedések,
- melyek a konkrét adatkezel6i érdekek,

- mely érintetti érdekekre kell figyelemmel lenni.

Az érdekmérlegelési teszt sordn azonositani kell az Adatkezel6 jogos érdekét, a
stlyozas ellenpontjat képezé adatalanyi érdeket és az érintetti alapjogot, végll a
slilyozds elvégzése alapjan meg kell dllapitani, hogy kezelhetd-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl tajékoztatni kell az érintetteket oly médon, hogy annak alapjan
egyértelmlien meg tudjék allapitani, mely jogos érdek alapjan miért is tekinthetd
aranyos korlatozasnak az, hogy az adatkezeld a beleegyezésiik nélkil kezeljen
személyes adatot.

Erdekmérleqelési teszt lefolytatdsanak lépései, megvizsgalandd kérdések:

1. Iépés Annak vizsgdlata, elemzése, hogy az adott célhoz feltétlenll kell-e
személyes adatokat kezelni? (ha enyhébb eszkéz/alternativ megoldas
alkalmazhaté ugyanarra a célra, azt kell alkalmazni)

2. lépés Adatkezel8i jogos érdek pontos meghatérozésa, beazonositdsa, leirasa
(pl.: személy- és  vagyonvédelem, hatékonyabb szolgaitatasok,
adatbiztonsag biztositédsa, munkaltatdi szabalyok betartasa stb.)

3, lépés Az adatkezelés céljanak meghatdrozdsa, azaz a jogos érdek milyen
személyes adatok és meddig tart6 adatkezelését igényli?

4. lépés Annak meghatdrozésa, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az
adott adatkezelés vonatkozdsaban, az érintettek érdekeinek, jogainak,
szabadsagainak beazonositdsa, leirdsszer( megnevezése (pl.:
maganszféra védelme, emberi méitésaghoz vald jog, levéltitokhoz vald
jog, képméshoz, hangfelvételhez vald jog)

5. lépés Annak meghatdrozasa, hogy miért korldtozza ardnyosan az adatkezeldi
jogos érdek az érintetti jogokat. Miért sziikséges és aranyos az adott
adatkezelés, hogyan valdsul meg a célhoz kotottség, adattakarékossag,
korldtozott tarolhatésdg, integritds elve, miért szdmithat az érintett az
adatkezelésre, milyen biztonségi intézkedések kerlinek alkalmazasra,
hogyan valésul meg az érintetti jogok _gyakorldsanak biztositasa?
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2. szamu fiiggelék — Kérelem-MINTA

KERELEM

(minta)

L 0 1 o] o (telefonszam: .............. ;oe-mail cm: e, )

mint érintett kijelentem, hogy az aldbbi jogommal éIni szeretnék és kérem eljarasukat:

Kérjiik tegyen ,, X"
JOG TIPUSA jelet a celiaba, ha
kéri

A kezelt adatokrél, célrél, jogalaprél, id6tartamrdl vald

tajékoztatas

Személyes adataimhoz vald hozzaférés

Személyes adatom/adataim pontositdsa, helyesbitése

Személyes adatom/adataim kezelésének korldtozasa

Személyes adatom/adataim térlése

Személyes adataim atadasa vagy tovabbitasa

Tiltakozds automatizélt déntéshozatallal szemben

Tiltakozas az adatkezeléssel szemben

Hozzdjarulas visszavonasa

Megjegyzés:
Kelt: ..o
érintett neve, aldirdsa
Kérelem atvételének id6pontja: ............ ........ ... napja.
Kelt: .o

Mathias Corvinus Collegium
Alapitvany
Atvevé neve: ....
Adatkezelb

Oldal 34 / 34



